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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1 DO OBJETO E DAS CONDIGOES GERAIS

1.1. Contratagao de empresa especializada para organizagao, produgdo e execugdo integrada
dos servicos necessarios a realizacdo da Sessao Solene da Camara Municipal de Cabo Frio de
2026, para publico estimado de 700 pessoas, compreendendo o fornecimento de
infraestrutura, materiais, equipamentos e equipes, conforme especificacbes e condicdes

estabelecidas neste Termo de Referéncia e em seu Anexo |.

1.2. A solenidade serd realizada em 10 de novembro de 2026, as 19h, no Tamoyo Esporte

Clube, situado na Av. Nilo Pecanha, n? 153, Centro, Cabo Frio/RJ, CEP 28907-000.

1.3. O objeto compreende planejamento operacional, transporte, carga e descarga,
montagem, testes, ensaios, operacdo, atendimento, manuten¢do durante o uso,
desmontagem, retirada e limpeza final. Os equipamentos e o mobilidrio serao disponibilizados

temporariamente, sem aquisicdo permanente pela Camara.

1.4. O detalhamento técnico consta do Anexo |, parte integrante deste Termo de Referéncia.
A unidade de contratacdo serd 1 servico completo de organizacdo e execucdo integrada da

solenidade, com composicdo de precgos discriminada por componente.

1.5. A contratacdo artistica ndo integra o objeto deste Termo de Referéncia e serd tratada em
processo préprio. Caberda a contratada fornecer a infraestrutura técnica e o apoio a
apresentacdao musical, conforme as especificacdes do Anexo I. Os servicos de DJ e saxofonista

integram esta contratacao.
2DA FUNDAMENTACAO E DA NECESSIDADE

2.1. A contratacdo decorre do Documento de Formalizacdo da Demanda e do Estudo Técnico
Preliminar relativos a Sessdo Solene de 2026, destinada a entrega de honrarias e homenagens

institucionais, com participacdo de autoridades, homenageados e convidados.

2.2. A Camara nao dispde de equipamentos, mobhilidrio e equipe préprios suficientes para

executar integralmente os servicos necessdrios. A solu¢do devera assegurar adequada
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compreensao das falas, visualizacdo dos conteldos, atendimento de alimentos e bebidas,

organizacdo do cerimonial, acessibilidade e seguranga.

2.3. As melhorias em relacdo a edi¢do anterior compreendem ampliacdo do painel LED para,
no minimo, 4,00 x 3,00 m, refor¢o do atendimento com 47 garcons e inclusdao de 10 mesas

bistrd e de lounge externo com 2 sofas e 8 puffs.

2.4. A contratacgdo observard a Lei Federal n2 14.133/2021, a regulamentacdo local aplicavel e
as normas técnicas, sanitdrias, ambientais, profissionais e de seguranca pertinentes. Sua
previsdo no planejamento anual devera ser conferida pela unidade competente na instrucao

processual.
3 DA SOLUCAO E DA EXECUCAO CONJUNTA

3.1. A solugdo reune servicos com dependéncia operacional: estrutura, energia, audio e
iluminacdao devem estar instalados e testados de forma compativel; mobilidrio, buffet,

recepgao e cerimonial dependem de leiaute e cronograma comuns.

3.2. A adjudicacdo sera global, com responsabilidade da contratada pela coordenacdo do
conjunto. O agrupamento busca reduzir falhas de interface, sobreposicao de
responsabilidades e atrasos em evento com data definida, permitindo supervisao unificada da

montagem e da operagao.

3.3. A utilizacdo de atas de registro de precos depende de compatibilidade efetiva de escopo,
porte, quantitativos, prazos e condi¢cdes de execugdo. A variedade de parcelas e os requisitos
especificos da solenidade dificultam encontrar uma ata que atenda integralmente a demanda;

a mera existéncia de ata de servicos de eventos ndo demonstra sua adequacao.

3.4. A opgao pela contratagdo conjunta devera ser compatibilizada com a conclusao do ETP e
com a pesquisa de precos, demonstrando vantagem técnica e econdmica e condicOes de
competicao. A composigdao discriminada permitira comparar os custos-das-parcelas e

acompanhar sua execugao.

3.5. Ndo sera exigido que a licitante seja proprietdria de todos os bens utilizados. Serd
admitida sua disponibilizacdo por locacdo ou outros instrumentos licitos, mantida a

responsabilidade integral da contratada.



Camara
Municipal de

4 DO DIMENSIONAMENTO E DOS RESULTADOS

4.1. O publico de referéncia é de 700 pessoas. O buffet, as bebidas, os utensilios e a equipe de

atendimento deverdo atender a esse publico durante 4 horas, com reposigdao continua.

4.2. Serdo fornecidas 50 mesas redondas e 500 cadeiras para convidados, além de 25 cadeiras
para autoridades e do mobilidrio externo. Esses quantitativos ndo representam assento
individual para todos os 700 participantes; o leiaute e a capacidade do local deverdo ser

validados pela Camara em compatibilidade com o formato da solenidade.

4.3. O minimo de 47 garcons corresponde a 700 + 15, com arredondamento para o inteiro

superior. Maitre, bartenders, copeiros e auxiliares ndo serdo computados nesse minimo.

4.4. O painel LED tera drea minima de 12 m2. O dimensionamento da cobertura sonora,
iluminacao, energia e distribuicdo dos servicos devera considerar as caracteristicas do espaco

e os quantitativos do Anexo I.

4.5. Os resultados serao verificados pela conclusdo tempestiva da montagem, funcionamento
dos sistemas, cumprimento dos quantitativos de equipes e materiais, continuidade do

atendimento, execugao do roteiro, limpeza e entrega dos relatérios.
5 DOS REQUISITOS DE EXECUGCAO E SEGURANCA

5.1. Os equipamentos deverdo estar conservados e em pleno funcionamento; o mobiliario e
os utensilios deverdo estar limpos, higienizados e adequados ao uso. As cores serdo definidas
pela Camara entre opg¢des compativeis com as especificagdes, sem alteracdo do padrao

contratado.

5.2. A contratada devera apresentar leiaute que preserve acessos, circulacao, rotas de fuga e

areas de atendimento, assegurando acesso acessivel ao palco e aos ambientes utilizados.

5.3. As estruturas, o sistema elétrico e o gerador deverao ser dimensionados e instalados por

profissionais habilitados, com ART, RRT ou TRT, conforme as atribuigdes profissionais e a

atividade, e demais documentos legalmente exigiveis, antes da liberagdo para uso.

5.4. Os servicos de alimentacdo observardo boas prdaticas de preparo, transporte,

armazenamento, conservacdo e distribuicdo, higiene dos manipuladores e controle de
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temperaturas. Deverdo estar disponiveis as licencas sanitdrias e os documentos de

responsabilidade técnica exigiveis para as atividades executadas.

5.5. Os equipamentos de radiocomunicagao e sistemas sem fio deverdao atender a
regulamentacao aplicdvel, com coordenacdo de frequéncias e testes para evitar

interferéncias.

5.6. A contratada mantera recursos de contingéncia para falhas de audio, iluminacao, exibicao
e energia, compativeis com os equipamentos utilizados, incluindo cabos, microfones e

componentes de substituicao imediata.

5.7. O mobilidrio externo devera ter previsdao de protecdo ou remanejamento em caso de
chuva e vento, sem comprometer saidas, circulacdo ou capacidade do espaco. Nenhuma

estrutura insegura podera permanecer em uso.

5.8. A capacidade de publico e as condicGes de seguranca do local deverdo ser verificadas pela
Administracdao antes da realizacdo. As obrigacdes da contratada relativas as instalagdes

temporarias ndo substituem as responsabilidades do titular do espaco.
6 DA SELECAO DO FORNECEDOR E DA INVERSAO DE FASES

6.1. A selecdo ocorrera por pregdo eletrénico, com critério de menor preco global e modo de
disputa aberto, observadas as condi¢des do edital. Os padrdes de desempenho e qualidade

sdo definidos por especificagdes usuais de mercado.

6.2. Serd adotada inversado de fases, com habilitacdo antecedendo apresentacao de propostas
e lances e julgamento, nos termos do art. 17, § 12, da Lein2 14.133/2021. A adogdo dependera

de ato motivado da autoridade competente e de previsdo expressa no edital.

6.3. A motivagdo considera a execugdo em data determinada, a concentragdo das atividades
e a necessidade de verificar antecipadamente a capacidade operacional e a indicacdo do
responsavel pelos servigos de alimentagdo. O beneficio pretendido é reduzir o risco de

sucessivas inabilitacGes apds a disputa comprometerem o prazo-de preparacdo do evento.
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6.4. O ato motivado devera avaliar o esforco de andlise dos participantes e a capacidade do
sistema eletronico para operacionalizar a sequéncia adotada. A inversdao ndo dispensa a

analise posterior da conformidade e da exequibilidade das propostas.

6.5. Os documentos relativos a regularidade fiscal serdo exigidos somente apds o julgamento
das propostas e apenas do licitante mais bem classificado, conforme o art. 63, lll, da Lei n2
14.133/2021, inclusive na inversdo de fases. Os demais documentos observardo o momento

e as regras definidos no edital.
7 DA HABILITACAO E DA QUALIFICACAO TECNICA

7.1. As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social, trabalhista e econémico-financeira

serdo estabelecidas no edital, observados os limites legais e o porte da contratacao.

7.2. A capacidade técnico-operacional serd comprovada mediante apresentacdao de um ou
mais atestados de capacidade técnica, emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, que demonstrem a execugao de servigos de organizacado, producdo ou realizacdo de
eventos de natureza similar ou compativel com o objeto desta contratacdo, com

caracteristicas e complexidade operacional equivalentes ou superiores.

7.3. Serd admitido o somatodrio de atestados para demonstracdo da experiéncia nas parcelas
exigidas. Nao serd exigido que um Unico atestado contenha todos os componentes do objeto,
nem que se refira exclusivamente a sessdo solene ou evento realizado em municipio

determinado.

7.4. Nao sera exigida identidade integral entre os servigos descritos nos atestados e o objeto
desta contratacdo, nem comprovacdo de realizacdo especifica de sessdo solene. A
compatibilidade sera avaliada considerando a natureza dos servicos, as atividades executadas
e sua complexidade operacional. Ndo serd exigido quantitativo minimo de publico atendido

em eventos anteriores.

7.5. A licitante indicard nutricionista responsavel técnico, com nome completo e nimero de
inscricdo no CRN, mediante declaracao acompanhada de comprovacao de registro profissional
regular, Certiddo de Registro na validade, e declaracdo de ciéncia e disponibilidade assinada

pelo profissional.
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7.6. O registro da pessoa juridica no CRN sera exigido quando legalmente aplicavel a atividade
exercida, sem substituicdo do registro regular do nutricionista. Os documentos de
responsabilidade técnica exigiveis deverdo ser apresentados antes do inicio dos servicos de

alimentagao.

7.7. A identificacdo e os documentos dos responsaveis pelas instalacdes técnicas, estruturas
e energia serdo apresentados antes da execugao das respectivas atividades, conforme sua

natureza e as atribuicées dos conselhos competentes.

7.8. Ndo sera exigida propriedade de equipamentos, contratacao prévia de toda a equipe ou
instalacdo local anterior a contratacdo. A licitante devera assumir compromisso de

disponibilizar os recursos necessarios.
8 DA VISITA TECNICA E DA PROPOSTA

8.1. O evento sera realizado no Tamoyo Esporte Clube, situado na Av. Nilo Pecanha, n2 153,

Centro, Cabo Frio/RJ, CEP 28907-000.

8.2. A visita ao local serd facultativa. Os interessados que desejarem conhecer o espaco
deverdo verificar diretamente com a administracao do Tamoyo Esporte Clube a possibilidade

de visita, os hordrios disponiveis e as condicdes de acesso.

8.3. Nao sera exigido atestado de visita ou declaracdao de conhecimento presencial do local
como condicdo de participacdo ou habilitacdo. A ndo realizacdo da visita ndo impedira a

participacdo na licitacao.

8.4. Eventuais duvidas sobre as condi¢des do local que possam interferir na elaboracdo das

propostas deverdo ser encaminhadas pelos canais de esclarecimento previstos no edital.

8.5. A proposta devera apresentar prego global e composicdo dos componentes do Anexo |,
com unidades, quantitativos, precos unitdrios e subtotais quando aplicéveis, incluindo todos
os custos de pessoal, tributos, insumos, locacdo, transporte, montagem, operacio,

desmontagem e retirada.

8.5.1. O servigo de coquetel e bebidas devera ser discriminado na proposta por prego unitario

por pessoa, considerando 700 pessoas e 4 horas de atendimento. O subtotal corresponderd a
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multiplicagcdao do prego por pessoa pelo quantitativo de 700, incluindo todos os recursos de
alimentacdo, bebidas, equipe, ilhas, bar, utensilios e reposicdo previstos no Anexo |, sem

duplicidade de cobranca em outros componentes.

8.6. Na proposta readequada ao lance final, a licitante apresentara a composi¢do atualizada e
a descricdo dos equipamentos, do mobilidrio e dos servicos ofertados, além do carddpio e do
plano de abastecimento para 700 pessoas durante 4 horas. O edital fixara prazo compativel

para entrega e eventuais diligéncias.

8.7. O plano de abastecimento discriminara alimentos, bebidas e utensilios, quantidades,
porcionamento, estoques, logistica e reposicdo, demonstrando atendimento integral aos
padroes do Anexo |. Sua andlise ndo autorizara reduzir o objeto ou criar obrigacdes nao

previstas na licitacao.

8.8. As marcas indicadas no Anexo | constituem referéncias de qualidade, admitindo-se
similares ou equivalentes mediante demonstracdo de atendimento as caracteristicas

especificadas. Ndo serdo aceitas substituices que reduzam a qualidade.

8.9. A proposta devera ter validade de 60 dias, contados da data de sua apresentagao. O
julgamento verificard a conformidade com as especificacGes, a compatibilidade dos precos e
a exequibilidade, mediante diligéncias quando necessarias, sem aplicacdo automatica de

percentuais proprios de obras e servicos de engenharia.

8.10. Nao deverao ser incluidos locacdo do local, fornecimento de honrarias, diplomas ou
convites e servicos de cobertura audiovisual contratados separadamente. O painel, sua

operacao e as artes digitais previstas neste TR permanecem incluidos.

8.11. A licitante devera declarar que sua proposta compreende a integralidade dos custos
necessarios a execucao do objeto, inclusive os relativos aos direitos.trabalhistas assegurados
pela Constituicdo Federal, pela legislagdo, pelas normas infralegais e pelas convencdes

coletivas aplicaveis.

9 DOS PRAZOS E DO MODELO DE EXECUGAO
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9.1. Avigéncia sera de 60 dias contados da assinatura do contrato, abrangendo planejamento,
preparacao, execug¢ao, desmontagem e recebimento. A prestacdao é eventual e ndo

continuada, sem renovacdo automatica.

9.2. A execucdo serd iniciada mediante ordem de servico, apds a formalizagao contratual e o
cumprimento das condicbes legais. A ordem indicara hordrios e condi¢Ges de acesso ja

disponibilizados aos licitantes, responsaveis pelo acompanhamento e marcos de execucao.

9.3. A contratada apresentara cronograma, leiaute, relacdo das equipes e plano de
contingéncia em até 3 dias Uteis do recebimento da ordem de servi¢o, necessariamente antes
da montagem. A fiscalizacdo analisara em até 2 dias uUteis, solicitando ajustes compativeis com

o objeto.

9.4. A montagem serd programada para a véspera e concluida, com testes gerais, no minimo
4 horas antes da abertura. A montagem dos instrumentos e passagem de som da
apresentacdao musical tera periodo reservado de, no minimo, 2 horas, com o sistema técnico

previamente instalado.

9.5. A producdao compatibilizara passagem de som, ensaio do cerimonial, chegada de
convidados e apresentacdes, sem sobreposicao que prejudique as atividades. As correcoes

apontadas na conferéncia deverao ser concluidas antes da abertura.

9.6. O buffet sera prestado por 4 horas, em periodo definido no cronograma. As equipes
técnicas, de producao, cerimonial, limpeza e brigada permanecerao durante as atividades sob

sua responsabilidade, sem encerramento antecipado.

9.7. A desmontagem comecarda apds o término e a saida do publico, com retirada de todos os

materiais e limpeza final em até 24 horas, respeitadas as regras de acesso do local.

9.8. O relatério de execucdo, o relatoério fotografico e a documentacdo de comprovacao dos

servigos serao entregues em até 3 dias Uteis apos a conclusao da desmontagem-e limpeza.

9.9. Alteracdes de data, horario ou local serdo formalmente-ecomunicadas e avaliadas quanto
a viabilidade, aos custos e as condi¢des contratuais, sem presumir disponibilidade irrestrita

ou alteracdo gratuita do objeto.
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10 DA GESTAO E DA FISCALIZACAO

10.1. A Camara designara formalmente gestor e fiscais do contrato, definindo atribui¢des e
substitutos. O acompanhamento compreenderd os aspectos técnicos, administrativos,

sanitarios e de atendimento, conforme a competéncia dos agentes designados.

10.2. A fiscalizacdo registrara a conferéncia das estruturas, equipamentos, mobilidrio,
decoragdo, profissionais, documentacao técnica, testes e condi¢cdes de seguranga antes da

abertura, bem como as ocorréncias durante o evento e a retirada final.

10.3. A contratada indicara preposto e produtor geral com meios de contato e disponibilidade
para atendimento durante a preparacdo e execucdo. Ordens que envolvam alteracdo de

escopo ou preco dependerdo da autoridade competente.

10.4. O relatdrio fotografico identificara contrato, processo, local, data e itens registrados,
contendo imagens legiveis da montagem, operacdo e conclusdo. Serd assinado pelo preposto
ou produtor geral, com identificagdo dos responsaveis técnicos pelas atividades em que forem

exigidos.

10.5. Fotografias ndo substituirdo a conferéncia de quantitativos, a verificacdo dos
profissionais, os documentos técnicos ou a avaliacdo do atendimento. A documentacao

respeitara a prote¢ao de dados e a finalidade de comprovagao contratual.

10.6. A atuacdo da fiscalizacdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada. A
fiscalizacdo ndo poderd autorizar execugao insegura, reducao de quantitativos ou substituicdo

de padrdes sem a formalizacao cabivel.

11 DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

11.1. Executar integralmente o objeto e coordenar todas as parcelas sob sua responsabilidade,

observando as especificacdes, o leiaute e o cronograma aprovados.

11.2. Disponibilizar materiais, insumos e equipe em quantidade suficiente, manter os
equipamentos operacionais e providenciar substituicdo imediata em caso de falha, sem 6nus

adicional.
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11.3. Manter os 47 gargons exclusivamente no atendimento aos convidados, sem computar

maitre, bartenders ou auxiliares, e repor profissionais ausentes ou impedidos de atuar.

11.4. Manter durante a contratacdo as condicdes de habilitacdo e qualificacdo, bem como os

registros, licengas e responsabilidades técnicas legalmente exigiveis.

11.5. Cumprir obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais, sanitarias, ambientais e de
seguranca, fornecer uniformes, identificacdo e equipamentos de protecdo compativeis com

cada funcdo e responsabilizar-se pelos encargos de seus profissionais.

11.6. Comunicar imediatamente intercorréncias, acidentes, falhas e riscos, adotar as medidas

de contencao e correcdo e registrar a ocorréncia ao fiscal.

11.7. Reparar danos causados a Administracdo ou a terceiros por sua atuacdo, seus

empregados, prepostos ou subcontratados, na forma da legislacdo aplicavel.

11.8. Observar as regras do local, proteger pisos e instala¢des, organizar cabos e volumes,

manter acessos desobstruidos e entregar o espaco limpo ao final.

11.9. Assegurar o funcionamento integrado da infraestrutura técnica e dos servicos de apoio
previstos no Anexo |, preservando os recursos destinados ao cerimonial, ao DJ e ao

saxofonista.

11.10. Apresentar relatérios, documentos e esclarecimentos solicitados pela fiscalizacdo e

manter endereco eletronico e telefone atualizados para comunica¢des contratuais.

11.11. N3o promover substituicdo de cardapio, bebidas, equipamentos ou profissionais que
reduza o padrado contratado. Substituicdes equivalentes dependerdo de aprovacao escrita da

fiscalizacdo, sem acréscimo de preco.

11.12. Controlar o fornecimento de bebidas alcodlicas, vedado o atendimento a menores de

idade, e manter oferta continua de dgua e bebidas n3do alcodlicas.
12 DAS OBRIGACGES DA CONTRATANTE

12.1. Informar o endereco e a programacdo do evento, fornecer-as artes institucionais e os
dados necessdrios ao cerimonial e responder aos pedidos de esclarecimento pelos canais

previstos no edital.
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12.2. Providenciar acesso ao espaco e coordenar as interfaces com o titular do local e com os

fornecedores contratados em processos préprios.

12.3. Designar gestor e fiscais, acompanhar a execucdo, registrar ocorréncias e comunicar

formalmente as corregdes necessarias.

12.4. Aprovar leiaute, cronograma, cores e posicionamento dos elementos, dentro das opgdes
e especificagGes contratadas, sem transferir a contratada, decisGes que alterem o escopo sem

formalizagao.

12.5. Conferir os servicos, realizar o recebimento, liquidar a despesa e efetuar o pagamento

nos prazos e condicdes previstos.

12.6. Assegurar recursos orcamentdrios e financeiros e providenciar os atos necessarios a

contratacgao, inclusive o empenho prévio a execugao.

12.7. Apurar eventuais infracbes com contraditério e ampla defesa. As comunicacbes
eletronicas deverdo permitir registro de envio e recebimento; ndo haverd presuncdo

automatica de leitura pelo simples decurso de 48 horas.
13 DA SUBCONTRATACAO E DAS INTERFACES

13.1. Sera admitida subcontratacdo parcial de servicos especializados, mediante autorizacdo
prévia e escrita da CAmara, com identificacdo das parcelas, empresas e responsaveis. E vedada

a subcontratacdo integral e a transferéncia da coordenacao global do objeto.

13.2. A contratada respondera pelo desempenho dos subcontratados, pelo cumprimento das
exigéncias técnicas e profissionais e pela integracao dos servicos, sem vinculo contratual

direto entre a Camara e os terceiros.

13.3. A Administragdo ira exigir comprovagdo da capacidade do subcontratado para a parcela
autorizada e dos registros ou licencas aplicaveis. Serdo observadas as vedacdes legais de

conflito de interesses.

13.4. A disponibilizagdo do local e os demais processos préprios serdao coordenados com este
contrato, sem duplicidade de cobranca. A producao manterd relacao das responsabilidades

por fornecedor.
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13.5. O nutricionista indicado e os responsdaveis técnicos deverdo atuar efetivamente nas
respectivas atividades. Sua substituicao dependera de justificativa e aprovacgao de profissional

com qualificacdo equivalente ou superior.
14 DO RECEBIMENTO

14.1. O recebimento provisdrio sera realizado pela fiscalizagcdo por termo detalhado, em até
5 dias uteis apds a conclusdao dos servicos e a entrega dos relatdrios e documentos de

execugao.

14.2. O recebimento definitivo ocorrera por servidor ou comissdo designada, em até 10 dias
Uteis apds o provisdrio, mediante andlise documental, conferéncia das condicdes contratuais

e registro de aceitacdo ou das pendéncias.

14.3. A medicdo abrangerd servicos efetivamente executados, equipamentos, mobilidrio,
decoracdo, profissionais, duracdo de atendimento, buffet e bebidas para 700 pessoas,

operacao técnica, apoio aos musicos, limpeza e retirada.

14.4. O publico efetivamente presente em ndmero inferior a estimativa ndo implicard reducao
automatica do preco, desde que comprovadas a disponibilizacdo e a execugao integral dos
recursos contratados. O fornecimento insuficiente ou a reducdo de equipes e servicos dara

ensejo a glosa correspondente.

14.5. A glosa serd motivada e calculada a partir da composicdo de precos, considerando
guantidade ou parcela ndo executada e a utilidade do servico entregue, sem prejuizo da

apuracao de infracdo. A contratada podera se manifestar sobre os registros e calculos.

14.6. Os servicos desconformes poderdao ser rejeitados total ou parcialmente. Quando a
corregao posterior ndo atender a finalidade do evento, a Administragdo apurara-a-parcela nao

aproveitada e as consequéncias contratuais.

14.7. O recebimento ndo exclui a responsabilidade por vicios, danos ou obrigagdes legalmente
subsistentes. As pendéncias deverdo ser notificadas com prazo-de saneamento adequado a

sua natureza.

15 DA LIQUIDAGAO E DO PAGAMENTO
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15.1. O pagamento sera realizado em parcela Unica, apds a execucdo, mediante nota fiscal,
recebimento definitivo e documenta¢do de comprovacgao, por transferéncia para conta de

titularidade da contratada. Ndo haverd pagamento antecipado.

15.2. A liquidagdo ocorrerd em até 10 dias Uteis do recebimento da nota fiscal e da
documentacdo completa, apds o recebimento definitivo. O pagamento serd efetuado em até

30 dias corridos contados da liquidagado, observada a ordem cronoldgica legal.

15.3. A nota fiscal deverd identificar contrato e processo e apresentar valores compativeis

com a medicdo aprovada. Serdo realizadas as retengdes tributarias legalmente aplicaveis.

15.4. Erros na nota fiscal ou insuficiéncia da documentacdo serdo comunicados para correcao,
suspendendo-se o prazo de liquidacdo da parcela afetada até o saneamento. A parcela

incontroversa devera seguir o fluxo regular de liquidacao e pagamento.

15.5. A regularidade fiscal, social e trabalhista sera verificada na forma aplicavel.
Irregularidades ensejardao notificacdo e providéncias administrativas, sem retencao
automatica de pagamento por servico comprovadamente executado exclusivamente por esse

motivo.

15.6. Em atraso imputdvel a Administracdo, os valores devidos serdo atualizados pelo IPCA,
proporcionalmente ao periodo entre o vencimento e o efetivo pagamento, sem atualizacao

por periodo de atraso causado pela contratada.
16 DA ESTIMATIVA DO VALOR E DOS RECURSOS

16.1. O valor estimado serd consolidado em mapa de precos prdprio, com metodologia,
fontes, memadria de calculo, valores por componente e total global, antes da aprovacao final

e da publicagao do edital. Nao se fixa neste documento valor sem pesquisa concluida.

16.2. A pesquisa deverd considerar o evento de 700 pessoas, as 4 horas de buffet, os
quantitativos de equipe e equipamentos, a infraestrutura da apresentagdo musical e todos os

custos de execugao.

16.3. As despesas correrao pela Fonte 1500, elemento 3.3.90.39.00.00 — Outros Servigos de

Terceiros, conforme referéncia orcamentaria informada. A unidade contéabil deverd confirmar



Camara
Municipal de

saldo, adequacdo da classificacdo e indicar a classificacdo funcional programatica completa

antes da formaliza¢do da contratagao.

16.4. O orcamento e a proposta nado incluirdo despesas atribuidas aos processos préprios de

espaco, honrarias, diplomas, convites e cobertura audiovisual.
17 DO REAJUSTE E DO EQUILIBRIO ECONOMICO FINANCEIRO

17.1. Os pregos permanecerao fixos durante o interregno inicial de 12 meses contado da data

do orcamento estimado, que deverd ser identificada no edital e no contrato.

17.2. Se alcanc¢ada a anualidade, o reajuste observard a variacdo do IPCA, aplicavel as parcelas

elegiveis, respeitada a legislagao e sem incidéncia sobre atrasos imputaveis a contratada.

17.3. Pedidos de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro deverao demonstrar o
evento, a repercussao nos custos e o nexo com a execugao. A Administracdao decidira em até

30 dias da instrucdo completa, admitida prorrogacao motivada por igual periodo.

17.4. A vigéncia curta e a natureza eventual ndo afastam direitos legalmente assegurados.

Nenhum pedido autoriza interrupcao unilateral do servico ou alteracdo do padrdo contratado.
18 DAS GARANTIAS E DA RESPONSABILIDADE

18.1. Ndo serd exigida garantia de proposta nem garantia de execucdo contratual,
considerando o carater pontual, a vigéncia curta e o pagamento posterior a execucgao,

associados a fiscalizacdo prévia da montagem e ao acompanhamento durante o evento.

18.2. A dispensa de garantia ndo afasta o dever de corrigir falhas, substituir equipamentos e

reparar danos, nem a aplicacao de glosas e san¢des cabiveis.

18.3. A contratada assegurard assisténcia e manutencdo dos bens disponibilizados durante

todo o periodo de uso, inclusive nas etapas de testes e apresentagoes.
19 DAS INFRACOES E DAS SANCOES —

19.1. As infragGes serdo apuradas nos termos dos arts. 155 a 163 da Lei n? 14.133/2021,
assegurados contraditério e ampla defesa. Poderdo ser aplicadas adverténcia, multa,
impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade, segundo os pressupostos

legais.
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19.2. A adverténcia serd cabivel na inexecugao parcial quando ndo se justificar san¢do mais
grave. A multa compensatéria serd graduada conforme a gravidade, o prejuizo, as

circunstancias e a parcela comprometida.

19.3. Para inexecugao parcial sem comprometimento relevante da solenidade, a multa sera
de 0,5% a 5% do valor do contrato; para inexecugdo parcial que cause grave dano a execucao
ou ao interesse publico, de 5% a 15%; para inexecugao total ou falha que inviabilize a

finalidade essencial do evento, de 15% a 30%.

19.4. O atraso injustificado na conclusdo da montagem e dos testes, em relagdo ao prazo
estabelecido neste Termo de Referéncia, sujeitard a contratada a multa de mora de 0,5% do
valor total do contrato por hora de atraso, calculada proporcionalmente as fracdes de hora e

limitada a 5% do valor total do contrato, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

19.4.1. Caso o atraso comprometa ou inviabilize a realizacdo do evento, a Administracao
podera converter a multa de mora em multa compensatdria, conforme as hipdteses do item
19.3, descontando eventual multa de mora aplicada pelo mesmo fato, sem prejuizo das

demais san¢des legalmente cabiveis.

19.5. Para recusa injustificada de contratacdo, falsidade documental, fraude ou outras
infragcdes legais, a multa sera fixada entre 0,5% e 30% do valor do contrato licitado ou

celebrado, com motivacdo especifica e observancia da proporcionalidade.

19.6. O impedimento e a declaracdo de inidoneidade observarado as hipdteses, competéncias,
abrangéncia e prazos legais. A multa poderd ser cumulada com outras san¢des quando

permitido, sem duplicidade punitiva pelo mesmo fato.

19.7. Glosas correspondem ao ajuste do pagamento pelo que ndo foi executado e ndo
substituem sancdes. A aplicacdo de sancdo ndo exclui o dever de reparar danos. O edital e o
contrato deverdo reproduzir os critérios deste item, apos validagdo pelas unidades

competentes.

20 DA SUSTENTABILIDADE E DAS DISPOSICOES FINAIS
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20.1. A contratada devera reduzir desperdicios, utilizar racionalmente agua e energia,
organizar a segregacao e a destinagao dos residuos e retirar todos os materiais tempordrios.

Os utensilios reutilizaveis deverao ser higienizados adequadamente.

20.2. Deverdo ser controlados ruidos, emissdes do gerador e riscos de vazamento, sem
comprometer a seguranca ou o funcionamento dos equipamentos. A logistica reversa

observard a natureza dos materiais e as exigéncias legais.

20.3. Os dados de convidados e homenageados serdo utilizados exclusivamente para executar
o cerimonial e os servigos autorizados, com acesso restrito e vedagao de uso promocional sem

autorizagao.

20.4. O Anexo | integra este Termo de Referéncia. Duvidas ou inconsisténcias deverdo ser
resolvidas e comunicadas aos interessados antes da disputa, com retificacdo e reabertura de
prazo quando cabiveis. Nenhuma interpretacdo podera reduzir quantitativos ou criar

obrigacao adicional de forma informal.

20.5. Antes da publicacdo, deverdo ser consolidados o orcamento, a identificacdo do local e
dos horarios, a confirmagdo orcamentaria e o ato motivado da inversao de fases, além da

compatibilizacdo do ETP com a adjudicacdo global definida neste TR.

20.6. Os casos omissos serdo decididos pela Administracdao, conforme o edital, o contrato e a

legislagao aplicavel.

Cabo Frio, 14 de outubro de 2026.

Waltemir Pereira Porto Neto

Diretor Executivo de Compras e Licitacdo
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ANEXO |
Especificagdes dos servigos e fornecimentos
1. Estrutura e Montagem
1.1 Palco e praticaveis

Palco modular com praticaveis nivelados, dimensées minimas de 18,00 m (largura) x 3,00 m
(profundidade), altura entre 0,40 e 0,60 m, carga =300 kg/m?. Revestimento em carpete em
cor a definir pela Camara, com saia frontal em tecido liso. Rampa de acesso lateral
dimensionada conforme a ABNT NBR 9050 vigente, com inclinacdo, largura, patamares,

protecdo e corrimaos compativeis com o desnivel e a solucdo adotada.

Palco da apresentacdo musical: utilizacdo do palco fixo existente no clube, assegurando area
atil minima de 4,00 m de largura por 3,00 m de profundidade, estabilidade e espaco livre para

instrumentos e circulacdo técnica.

DJ Booth: mesa ou praticavel de 2,00 x 1,00 m, voltado ao publico, com passagem de cabos

segura.
1.2 Mesa da Solenidade, mesa de apoio e pulpito

Mesa de autoridades: tampo continuo ou mddulos, totalizando 17,50 a 18,00 m de
comprimento, 0,60 m de profundidade e 0,75 m de altura, estrutura em MDF ou madeira de

alta resisténcia, acabamento nobre (cor a definir pela Camara), com toalha/capa institucional.

Devera comportar 25 autoridades, com espacamento minimo de 0,70 m por pessoa e

comprimento util total de, no minimo, 17,50 m.

Mesa de apoio com 2,00 x 0,60 x 0,75 m, tampo liso, capa institucional, bandejas para

medalhas, titulos e buqués; iluminagao dedicada (2 spots 3.200-4.000 K)-
Posicionada lateral ao palco da Mesa Solene, com fluxo livre para cerimonial:—

Pulpito em acrilico ou MDF laqueado, personalizado com brasdo da Camara, microfone

embutido.

1.3 Estrutura de sustentacdo e teldo
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Estrutura em box truss de aluminio para sustentacdo do painel LED e da iluminacdo,
estabilizada por solugdo técnica compativel com o local, com documentacdo de
responsabilidade técnica e de seguranca exigivel. Os banners laterais terdo suportes proprios,

conforme Bloco 7.
Teldo LED de alta definicdo, dimensdes minimas de 4,00 x 3,00 m, brilho 24.000 nits.
1.4 Sonorizagao e equipamentos da apresentacao

Sistema de P.A. dimensionado para 700 pessoas, com line array ou torres frontais, subwoofers
e complementos de cobertura conforme o saldo. Console digital com no minimo 32 canais,

processadores, condicionamento de energia e infraestrutura de comunicagao com o palco.

Deverao ser fornecidos 15 microfones para o cerimonial, sendo 3 sem fio e 12 com fio, além
de pedestais, cabos e acessdrios. A microfonacdao e as conexdes dos instrumentos serao

disponibilizadas adicionalmente, sem reduzir os recursos do cerimonial.

A monitoracdao da apresentacao compreendera 7 vias sem fio in-ear, com transmissores,
receptores e acessorios necessarios, permitindo ajuste das mixagens conforme orientacdo da
equipe musical. Os fones deverao ser disponibilizados e higienizados, salvo utilizacao de fones

proprios dos musicos expressamente confirmada no alinhamento técnico.

Serao fornecidas 8 vias de retorno para atendimento do palco e do cerimonial, com pontos
distribuidos conforme o leiaute e a mesa de autoridades. A apresentacdo musical contard com
7 vias sem fio in-ear conforme especificado neste Anexo. A configuracdo e o eventual
compartilhamento de recursos deverdo preservar integralmente os requisitos de cada

atividade, sem reduzir os quantitativos ou comprometer a operacao.

O fornecimento incluira microfone para violoncelo, duas conexdes-sem fio UHF paraviolinos,
entrada de guitarra, entrada de baixo e as conexdes da bateria. Interfaces, DI boxes,
captadores ou adaptadores serdao compativeis com os instrumentos, conforme-alinhamento

prévio com os musicos.

O responsavel técnico da empresa de sonorizacdo devera entrar em contato com a equipe da
apresenta¢do musical para confirmar as conexdes, o posicionamento e a configuracdao dos

retornos. A contratada manterd operador de dudio e suporte técnico durante a montagem,
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os testes, o cerimonial e a apresentacdo. O alinhamento técnico devera incluir o apresentador,

o cerimonial, o DJ e o saxofonista, preservando as necessidades de cada participagao.

O atendimento ao apresentador, as autoridades e as demais atividades do cerimonial devera
ser compativel com a infraestrutura da apresentacao musical. O console digital, as interfaces
e o sistema de distribuicdo deverdo possuir canais de entrada, saidas e recursos de
monitoracdo suficientes para o conjunto das necessidades, preservando a configuracao

aprovada para a apresentacdo musical.

Serdo fornecidos 1 notebook para reproducdo de conteudos de audio e os racks,
processadores, condicionadores, DI boxes, pedestais, cabos, extensdes e acessérios
necessarios, para atendimento integrado do evento. A cobertura de P.A. deverd contemplar

front-fills e in-fills quando necessarios as caracteristicas do saldo.

Os microfones do apresentador e do cerimonial deverdo permanecer disponiveis nos
momentos previstos no roteiro. A producdo coordenara as transi¢des entre falas, hinos, D),
saxofonista e apresentacao musical, com programacdo prévia das cenas do console e testes,

evitando desligamentos, desconexdes ou alteragdes que prejudiquem a apresentacao.

Os sistemas UHF e in-ear deverdo operar com frequéncias coordenadas, sem interferéncia
prejudicial entre microfones, instrumentos e retornos. A contratada realizara testes conjuntos
e corrigira eventuais incompatibilidades antes da abertura do evento, mediante alinhamento

com o responsavel técnico da apresentagdao musical.
1.4.1 Bateria acustica completa

A contratada deverd fornecer 1 bateria completa, montada, afinada e em condicGes de uso,
composta por bumbo com pedal, caixa com suporte, dois tons com suportes; surdo com pés
ou suporte, chimbal com pratos e maquina, pratos de atague e conducao com estantes, banco

de baterista e ferragens necessarias.

A microfonacdo compreendera bumbo, caixa, chimbal, tom 1, tom 2, surdo e captacao aérea
dos pratos, incluindo microfones apropriados, |garras, pedestais e cabeamento. A
responsabilidade pelo fornecimento da bateria e de sua microfonagao é da contratada deste

servigo.
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1.4.2 Entradas de audio

A lista de entradas da apresentagao serd composta por: 1 violoncelo; 2 violinos com conexao
UHF; 1 guitarra; 1 baixo; 1 bumbo; 1 caixa; 1 chimbal; 1 tom 1; 1 tom 2; 1 surdo; e 1 captacao
aérea dos pratos. Total: 12 entradas, além dos canais necessdrios ao cerimonial e as demais

atividades.
Nao serd exigido teclado, suporte ou canal de dudio correspondente.
1.4.3 Energia, montagem e passagem de som

Devera ser disponibilizada régua de energia alimentada em 127 V, com instalacdo segura e
capacidade compativel com os equipamentos utilizados. Os cabos deverdo ser organizados e

protegidos, sem obstruir a circulacao.

O cronograma reservara no minimo 2 horas para montagem dos instrumentos e passagem de
som. O sistema devera estar previamente instalado e operacional para essas atividades, em

compatibilidade com o prazo de conclusdao da montagem e com o ensaio do cerimonial.

O palco da apresentacao deverd assegurar area util minima de 4,00 m de largura por 3,00 m

de profundidade, livre para os musicos, os instrumentos e a circulagdo técnica.
1.5 lluminagdo cénica e institucional

Front-light: Fresnéis ou painéis LED CRI 290, temperatura reguldvel (3.200-5.600K), foco

uniforme sobre toda a extensdo da mesa (18 m) e pulpito, sem ofuscamento.
Recortes/ellipsoidais para destacar brasdo e bandeiras.

ParLEDs RGBW (minimo 24 unidades) para ambientagdo de palco, arranjos e painéis, com

programacao DMX para cenas de abertura, homenagens e fotos.
Moving heads LED (minimo 3 unidades).

lluminacdo do palco fixo: wash (parLEDs RGBW), side-light e recorte adaptados ao palco do

clube; barra suplementar caso haja teto baixo.
Uplights para realce de colunas e arranjos decorativos.

Iluminacao de seguranca para rotas de fuga.
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1.6 Energia e contingéncia
Gerador cabinado 2150 kVA, autonomia 212 h, quadros, aterramento e operador dedicado.

Circuitos separados para LED, P.A., iluminacdo, backline/DJ; UPS para som e streaming;

reserva 220% de poténcia.
2. Mobiliario e Decoragao
2.1 Mesas para convidados

Quantidade: 50 mesas redondas (1,20 m de diametro) para acomodar até 10 pessoas cada,

totalizando assentos para 500 convidados.

Mesas em MDF ou tampo em fdérmica, estrutura metalica pintada ou em madeira, todas

niveladas e em perfeito estado.

Tampo coberto com toalha em tecido liso (cor a definir pela Camara), até o chao, passada e

sem manchas.
2.2 Cadeiras

500 cadeiras do tipo Tiffany, Dior ou similar, com almofada estofada (tecido ou courvin), cor
a definir pela Camara. As 25 cadeiras da mesa de autoridades serdao fornecidas

adicionalmente, sem reducdo das 500 cadeiras dos convidados.
Todas padronizadas, limpas e em étimo estado.
2.3 Mesa da Solenidade (autoridades)

Mesa com 17,50-18,00 m de comprimento, 0,60 m de profundidade e 0,75 m de altura,
acabamento fino (madeira laqueada, vidro ou MDF de alto padrdo), coberta por toalha/capa

institucional, conforme especificado no Bloco 1.

Devera comportar 25 autoridades, com espagamento minimo de 0,70 m por pessoa e

comprimento util total de, no minimo, 17,50 m.

Cadeiras de autoridades: modelo Tiffany, Dior ou similar, estofadas, sem bracos, condizentes

com a decoracgao.

2.4 Mesas auxiliares
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Mesa de apoio lateral para medalhas, titulos e buqués (2,00 x 0,60 x 0,75 m), conforme

especificado no Bloco 1.

Mesas discretas proximas a Mesa Solene para copos, garrafas d’agua ou materiais de apoio

ao cerimonial.
2.5 Arranjos florais

50 centros de mesa para convidados: arranjos baixos (mdximo de 25 cm), um por mesa, em
vasos de vidro, ceramica ou fibra, com flores naturais e folhagens leves, preservando a

visibilidade.

Buqués de Flores para os agraciados, em flores e folhagens naturais, condizentes com a

decoracao do evento, 30 (trinta unidades).

Mesa Solene: arranjos horizontais (1,20 m x 0,30 m) distribuidos ao longo da mesa.
Paisagismo para a frente do palco.

Painel de murta para entrada do clube.

20 plantas ornamentais.

Recepcao e foyer: vasos médios (80—90 cm) com arranjos de impacto, posicionados junto ao

backdrop fotografico ou em pontos de passagem e aparador da recepcao.

Area da apresentacdo musical/DJ: decoracdo discreta, respeitando espaco técnico.

2.6 Toalhas, capas e acabamentos

Toalhas de tecido plano (cor a definir pela Camara), passadas, até o chao.

Guardanapos de tecido coordenados com a toalha, dobrados de forma simples eglegante.
Capas ou almofadas de cadeira, se necessario para padronizar.

Forragao que for necessaria em tecido para paredes do corredor principal.

2.7 Mobilidrio da drea externa

Fornecimento de 10 mesas bistro estaveis, niveladas, em bom estado e com acabamento

compativel com a decoracdo. As cores serdo definidas pela Camara.
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Montagem de 1 lounge externo, composto por 2 sofds e 8 puffs, higienizados e em boas
condi¢cdes de conservagao. As pecas deverdao ser adequadas ao uso em darea externa,

considerando as condi¢des do espaco e a protecao contra intempéries.

O fornecimento incluira transporte, montagem, disposicdo conforme leiaute aprovado,
manutencao das condicdes de uso e retirada. A organizacao devera preservar a circulacdo, os

acessos e as saidas.
2.8 Higienizacdo prévia

Todo o mobilidrio deve ser entregue limpo e higienizado, sem riscos ou manchas, antes da

montagem final.
3. Coquetel e Bebidas
3.1 Conceito geral

Servico de buffet/coquetel completo para 700 pessoas, com atendimento volante e servico
americano em ilhas, durante 4 horas. Alimentos, bebidas, loucas, tacas, talheres e demais
utensilios deverdo ser dimensionados para esse publico, com reposicdo durante todo o
periodo contratado. A manutenc¢dao de 500 cadeiras no saldo nao reduz o quantitativo de

pessoas atendidas pelo buffet.
Bar central para drinks especiais, operado por bartenders
O carddpio deve atender publico variado, mantendo elegancia e praticidade.

Todos os alimentos deverdo ser preparados com insumos préprios para consumo, seguindo
as boas praticas sanitarias aplicaveis, com conservacdo e distribuicdo em temperaturas

seguras. , =
3.2 Servigo e equipe

Gargons: no minimo 47 profissionais, na proporcao de 1 para cada 15 convidados. Maitre,

bartenders, copeiros e auxiliares ndo serao computados nesse quantitativo.
Maitre: 1 profissional responsavel por coordenar o servico.

Bartenders: 2, dedicados a preparacao de drinks.
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Auxiliares de bar, copeiros e equipes das ilhas de buffet: 10, para apoio e reposicao.
Equipe uniformizada (terno preto ou camisa preta + gravata), devidamente treinada.

Nutricionista responsdvel técnico, com CRN regular e vinculo comprovado antes da assinatura

contratual, conforme item 7 do Termo de Referéncia.
3.3 Estrutura de bar e buffet

O plano de atendimento devera distribuir as ilhas e prever abastecimento continuo para evitar
concentracdo de filas. A logistica de reposicdo de alimentos, gelo e bebidas ndo podera

depender de retirada de profissionais do minimo de 47 garcgons.

Bar de drinks: balcdo de ~3 m, backbar refrigerado, cubas, speed rails, coqueteleiras, baldes

de gelo e iluminacgdo discreta.

Ilhas de buffet (servico americano):

Estruturas de ~0,90 m de altura, tampo em inox ou vidro temperado, réchauds e utensilios.
Devem ser distribuidas de forma estratégica, permitindo fluxo circular.

3.3.1. Deverdo ser disponibilizadas, no minimo, 3 ilhas de alimentos e 2 ilhas de bebidas,
distribuidas de forma a facilitar o atendimento, reduzir filas e preservar a circulagao dos
convidados. Todas deverdo permanecer abastecidas durante as 4 horas de servico, com

equipe de apoio e reposi¢do continua.

3.3.2. As 2 ilhas de bebidas serdo adicionais ao bar central de drinks e deverdo oferecer as

bebidas previstas no cardapio, conforme sua forma de servico.

3.4 Ilhas tematicas

Frios e antepastos: queijos finos, charcutaria, frutas secas e frescas, paes, pastas (homus,

caponata, patés).
Pizzas e crepes: preparados ao vivo, opgdes doces e salgadas.

Churrasquinhos/espetinhos gourmet: carne, frango, queijo coalho, legumes, com molhos

variados.

Mini estacdo de massas: penne, fusilli ou nhoque, molhos pomodoro, quatro queijos e pesto.
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As estacOes deverdo contemplar as categorias descritas. Adequacdes do cardapio dependerdo
de aprovagao prévia, mantendo variedade, qualidade, capacidade de atendimento e prego. A

indisponibilidade de insumos ndo autoriza supressao unilateral.

As categorias de alimentos poderdo ser distribuidas entre as ilhas, admitindo-se que uma
mesma ilha contemple mais de uma categoria, observadas as condi¢Ges sanitdrias, a

organizacao do atendimento e a reposi¢ao continua.
3.5 Cardapio de alimentos

As categorias e preparacdes abaixo integram o padrdo de oferta, admitidas substituicdes
equivalentes previamente aprovadas. A proposta readequada discriminard quantidades e
porcdes para 700 pessoas durante 4 horas, permitindo verificar a suficiéncia e a reposicao de

cada categoria.
Entradas frias

Mini bruschettas, caprese no palito, canapés variados (cream cheese/damasco, salmao/ervas,

tomate cereja/manjericdo)
Opcdes quentes:

Coxinha de frango, bolinho de bacalhau, croquete de carne, quibe assado, risoles variados,
dadinhos de tapioca com geleia de pimenta, camardao empanado, pasteis gourmets, cubinhos

de mignon
Finger foods / pratos de apoio:

Mini moqueca de peixe, paella de frutos do mar, filé ao molho de mostarda, massas (penne e
farfalle) com molhos pomodoro, bechamel e camarao, escondidinho de carne-seca; casquinha

de siri, musseline de baroa com iscas de mignon
3.6 Bebidas ndo alcodlicas
Agua mineral sem gas.

Agua mineral com e sem gas em garrafas de 500 ml para atendimento das autoridades na

mesa solene.
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Refrigerantes (marca de referéncia: Coca-Cola, Guarand Antartica), versdes normal e zero.
Sucos naturais.

Mocktails (coquetéis sem dlcool), servidos no bar central de drinks

3.7 Bebidas alcodlicas

Prosecco brut, servido a 6—8 °C em tacas flute.

Vinhos tinto seco (Merlot/Cabernet/Malbec), em tagas ISO, 16—18 °C.

Cerveja Puro Malte, (marca de referéncia: Heineken, Spaten, Stella Artois), gelada (0—4 °C).
Whisky (referéncia: Red Label, Ballantine's).

Coquetéis cldssicos preparados pelos bartenders: gin-tonica, caipirinhas, caipvodkas, spritz,

moscow mule, negroni, pina colada.
3.8 Lougas, tacas e utensilios

O estoque e o ciclo de higienizacdo deverdo atender as 700 pessoas durante todo o servico,
com reposicao de pecgas limpas e retirada segregada das usadas. As 500 cadeiras nao limitarao

o atendimento de alimentos ou utensilios.

Tacas flute (espumante), tagas ISO (vinhos), long drink (drinks), old fashioned (whisky/doses),

COpOS para agua e suco.

Lougas de porcelana, talheres em inox polidos.

Utensilios de buffet: pincas, colheres, suportes, bandejas.

Guardanapos em tecido ou papel premium.

3.9 Logistica e higienizacao

Cozinha de apoio equipada.

Reposigdo continua nas ilhas e mesas, mantendo a organizagao.

Residuos recolhidos periodicamente, garantindo saldo limpo durante todo o evento.

4. Producgao, Cerimonial e Comunicagao
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4.1 Produtor Geral

Profissional especializado para coordenar todas as etapas da produgao do evento, desde o pré

até o pds, garantindo a integracdo entre os fornecedores e o cumprimento do cronograma.
Responsabilidades principais:

Elaborar e atualizar o cronograma geral, com prazos para montagem, passagem de som/luz,

ensaio do cerimonial, chegada de convidados, solenidade, coquetel, show e desmontagem.

Supervisionar montagem de palco, box truss, iluminacdo, som, mobilidrio, buffet, bar,
decoracgdo, audiovisual e gréfica, assegurando conformidade com os requisitos técnicos e

visuais.

Atuar como ponto focal entre Camara, fornecedores e equipe interna, facilitando

comunicac¢ao e solucao de imprevistos.
Coordenar o ensaio técnico geral (cerimonial, MC, musicos, operadores).

Manter equipe de apoio no dia do evento para fiscalizacao continua da execugao, respeitando

hordrios e normas de seguranca.

Perfil: produtor ou coordenador de eventos com experiéncia em atividades compativeis,

indicado pela contratada para a coordenacdo operacional.

Entrega final: relatério sintético apds o evento, descrevendo a execuc¢ao, ajustes realizados e

observacdes para futuras edicdes.
4.2 Apresentador e mestre de cerimdnias

Profissional com experiéncia comprovada em eventos oficiais, dic¢ao clara e postura formal,
responsavel por conduzir o protocolo, anunciar autoridades, chamar homenageados e

orientar o publico.
Traje social classico (terno ou vestido social discreto), alinhado ao grau de solenidade.
4.3 Equipe de cerimonial

Coordenacao geral: 1 chefe de cerimonial.
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Apoio operacional: 2 cerimonialistas para recepc¢ao, acomodacdo de autoridades, controle de

homenageados, fluxo de falas e entrega de honrarias.

Apoio ao palco (honrarias): 1 profissional dedicado exclusivamente ao manuseio de medalhas,

titulos e buqués, posicionado na mesa de apoio lateral descrita no Bloco 1.
4.4 Recepcionistas e credenciamento

2 recepcionistas para recepgao e credenciamento de convidados, identificados com cracha

discreto, uniformizados (social preto ou azul-marinho).

Responsaveis por entregar materiais de identificacgdo quando houver e orientar sobre a

disposicdo de mesas.
4.5 Atividades de apoio aos homenageados e organizacdo do cerimonial

Profissionais destacados para organizar homenageados por ordem de entrega, verificar grafia

correta dos nomes e coordenar deslocamento ao palco.
Devem manter lista de controle para evitar omissodes.

Sinalizacdo de assentos reservados na Mesa Solene, em conformidade com a ordem de

precedéncia (Presidente da Camara ao centro, demais autoridades distribuidas).

Apoio para chegada e acomodacdo de autoridades convidadas (Prefeito, Secretarios,

Deputados, representantes institucionais).
Execucdo do Hino Nacional e Hino do Municipio: com operador alinhado ao cerimonial.

Coordenacado com DJ, saxofonista e equipe da apresentagao musical nos momentos previstos

no roteiro, mantendo as falas e homenagens livres de interferéncia musical.

Roteiro prévio definindo a sequéncia: Presidente da Camara, autoridades convidadas,

homenageados (quando aplicavel).
Tempo orientativo para cada fala (max. 5 min), garantindo ritmo do evento.

Honrarias (medalhas, titulos, buqués) organizadas na mesa de apoio lateral, identificadas por

ordem de entrega.
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Cerimonialista entrega o item ao Presidente/autoridade responsavel pela concessdo, evitando

interrupgoes.
4.6 Ensaios e alinhamento

Ensaio técnico no dia do evento, envolvendo: cerimonial, mestre de cerimdnias, operadores

de 4udio/luz, responsaveis por honrarias e equipe de apoio.
Checklist final validado pela coordenacao.

5. Limpeza e Apoio

5.1 Limpeza pré-evento

Equipe dedicada para higienizacdo completa do saldo, palco, areas de apoio, sanitdrios e foyer

antes da montagem.

Lavar e desinfetar pisos, banheiros, vidros, corrimaos e mobiliario fixo.
Retirada de lixo anterior a montagem; aplicacdo de aromatizacdo discreta.
5.2 Limpeza durante o evento

6 profissionais uniformizados, equipados com carrinhos de apoio e EPIs (luvas, aventais,

calgcados fechados).

Funcgdes:

Recolher copos, guardanapos e pequenos residuos entre as mesas.

Manter sanitdrios limpos, com papel, sabonete e toalhas repostos constantemente.

Apoiar discretamente na remogdo de pratos usados nos intervalos de homenagens e show,

em coordenagdo com gargons. . ==
5.3 Limpeza pds-evento
Remocdo de todos os residuos e descarte em local adequado.

Limpeza final do saldo, palco, cozinha de apoio, foyer e sanitdrios, entregando o espago nas

mesmas condicdes recebidas.

5.4 Brigada de incéndio e primeiros socorros
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O minimo de 3 brigadistas ndo afasta quantitativo superior eventualmente exigido pela
autoridade competente ou pelo plano de seguranc¢a do local, a ser verificado e informado

antes da disputa.

Brigadistas certificados (min. 3), equipados com extintores portateis, rddio comunicador e kit

de primeiros socorros.

Responsaveis por orientar evacuacao em caso de emergéncia, verificar rotas de fuga e pontos

de luz de emergéncia.
5.5 Apoio logistico

Carregadores e montadores para auxiliar fornecedores no transporte de mdveis,

equipamentos e materiais do estacionamento/depdsito até o saldo.

Permanéncia de 2 carregadores durante o evento para apoio eventual (troca de gds, reposicao

de gelo, retirada de volumes).
5.6 Vestidrio e alimentacdo de equipe

Area reservada para descanso e refeicdes rapidas de limpeza, brigada e apoio (pode ser

cozinha ou anexo).

Fornecimento de agua e lanche bdsico para colaboradores que permanecerem em regime

continuo.
5.7 Controle ambiental
Prever lixeiras distribuidas de forma discreta.

Espago externo para armazenamento temporario de sacos de lixo, distante da circulagdao de

convidados. —
6. Musica

6.1 D)

DJ profissional para:

Recepcao dos convidados.

Apoio musical suave durante o coquetel e intervalos.
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Encerramento do evento com set mais dindmico, mantendo elegancia e volume controlado.
Repertério: lounge, MPB, pop internacional, standards, deep house leve.

Equipamentos: mixer, players/controlador, fones, conex3do estéreo ao P.A. (Bloco 1).

Traje social despojado.

6.2 Saxofonista

Instrumentista solista para:

Execugdo instrumental do Hino Nacional e do Hino do Municipio, em versao solene.

A atuacdo compreendera a execuc¢ao dos hinos nos momentos previstos no roteiro, com

ensaio prévio e suporte de audio.

Deve apresentar portfdlio ou referéncias, possuir instrumento em perfeito estado e microfone

de lapela/pedestal.
Traje formal.
6.2.1 Camarim e atendimento aos musicos

Devera ser disponibilizado 1 camarim com banheiro para os musicos e sua equipe, em
condi¢des de limpeza, privacidade e uso, com acesso compativel com o cronograma da
apresentacdo. A contratada coordenard com a Administracdo a utilizacdo do espaco

disponibilizado no local.

A contratada fornecera alimentacdo e agua para 6 pessoas no camarim, em horarios
compativeis com a montagem e a apresentacdo. Todos os custos desse atendimento deverao

estar incluidos no preco ofertado.
6.3 Ensaios e alinhamento

Passagem de som da apresentagao musical e testes do DJ e do saxofonista no dia do evento,

conforme o cronograma aprovado.
Definicdo de pontos de entrada, volume e repertério em conjunto com o cerimonial.

6.4 Repertorio orientativo
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Hinos: versodes fiéis as partituras oficiais, andamento solene.
Recepcdo/coquetel: jazz, bossa nova, MPB classica, standards internacionais.
6.5 Logistica e acomodacao

Palco fixo do local destinado a apresentagao musical, com espago para instrumentos e retorno

de dudio (conforme Bloco 1).
DJ instalado em praticavel lateral, préximo ao publico e com acesso visual ao saldo.

Saxofonista posicionado estrategicamente para os hinos (préximo ao pulpito ou a frente da

Mesa) nos momentos previstos no roteiro.

Disponibilizar agua e apoio rdpido (cadeiras ou area reservada) para musicos nos intervalos.
7. Grafica e Sinalizacdo

7.1 Backdrop fotografico

Painel para fotos oficiais dos agraciados, autoridades e convidados.

Dimensdes minimas: 3,00 m (L) x 2,30 m (A).

Estrutura autoportante ou tensionada, lona ou tecido 440 g/m?, impressdo em alta definicdo.
Layout com bras3ao da Camara, nome do evento, data e padrao visual institucional.
lluminacdo suave (2 a 4 refletores LED) para fotos.

7.2 Banners laterais ao palco

Quantidade: 2 unidades (um em cada lateral).

Tamanho: 1,20 x 2,00 m por unidade. ) =
Impressdo em lona fosca 440 g/m?, acabamento com ilhés e bastdo-superior/inferior.
Fixacdo em suporte autoportante (sem uso de box truss). 1

7.3 Cartelas e artes digitais para teldo

A operagao do painel LED compreenderd configuragdo, reprodugao das artes e suporte

durante a programacdo. A producdo das artes digitais previstas neste bloco estd incluida;
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captacdo de video, fotografia profissional, transmissdo e edicdo de cobertura institucional

pertencem ao processo préprio, salvo descricdo expressa em sentido diverso no edital.
Cartela de abertura com brasao e titulo do evento.

Vinhetas animadas (nomes de homenageados, agradecimentos, encerramento).
Layout harmdnico com identidade visual do material grafico.

7.4 Montagem e logistica

Entrega e instalagao de todos os itens no local do evento, até 4 h antes do inicio.
Revisdo final de posicionamento e limpeza dos materiais impressos.

Retirada apds o término, deixando o espaco livre de residuos.

8 Composicao de precos e limites do fornecimento

A composicdo de precos devera discriminar os seguintes grupos: estrutura e painel LED; dudio
e infraestrutura da apresentacdo musical; iluminacdo; energia; mobilidrio e decoracdo; buffet
e bebidas; producdo e cerimonial; limpeza e apoio; brigada; DJ; saxofonista; grafica e artes
digitais; logistica, montagem e desmontagem. Componentes ja incluidos em um grupo ndo

poderdo ser cobrados novamente em outro.

O mobilidrio compreende 50 mesas de convidados, 500 cadeiras de convidados, 25 cadeiras
de autoridades, 1 mesa solene, 1 mesa de apoio as honrarias, 10 mesas bistro, 2 sofas e 8

puffs. Os 30 buqués e as 20 plantas ornamentais serdo fornecidos conforme Bloco 2.

A equipe minima compreende 47 garcons, 1 maitre, 2 bartenders, 10 auxiliares de bar, copa e
ilhas, 1 produtor geral, 1 mestre de cerimdnias, 1 chefe de cerimonial, 3 profissionais de apoio
ao cerimonial, 2 recepcionistas, 6 profissionais de limpeza, 3 brlgadlstas e 2 carregadores
durante o evento, além do nutricionista, DJ, saxofonista, operadores e montadores
necessarios. Funcdes simultdneas ndo poderdo ser acumuladas quando-isso reduzir os

guantitativos ou prejudicar o atendimento.

Os conjuntos com dimensionamento operacional, como arranjos horizontais, vasos de

recepcao, pontos de iluminacdo complementar e mesas discretas de apoio, deverdo ser
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identificados na proposta e no leiaute, com recursos suficientes para cumprir a cobertura e as

fungdes descritas, sem preco adicional.

A execucdo observara o local, os hordrios e os quantitativos definidos neste Termo de
Referéncia. A aprovagdo de cronograma ou leiaute nao podera ampliar informalmente o

objeto ou alterar as condicdes utilizadas para elaborac¢ao das propostas.



